M| FIRAT Dokiiman No KYS-iAS-029
ﬁ UNIVERSITESI Yayin Tarihi 23.12.2021
GELEN EVRAK i$ AKIS SEMASI Revizyon No
Elektrik Elektronik Mihendidli §i Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1

Gelen Evrak Is Akis Semasi

. Evrakin posta veya Evrak bolumun iginden
Harict Evrak elden bolume veya Universitenin diger [——{ Dahili Evrak
gelmesi birimlerinden gelmesi

Bolumui ilgilendiriyor mu?

Evrakin ilgili birime iade

Evrakin kayit edilmesi, konusuna gére Sayi ve dosya . .
edilmesi

tasnifi numarasi verilmesi

l

Evrakin Bolum
Sekreteri
tarafindan kontroli

ilgili B&IGM
Baskan Yardimcisina
gonderilmesi

|

Evrakin Bagkaniveya yardimcilari
tarafindan gereginin yapilmasi igin
ilgili birime havale edilmesi

!

Evrakin ilgili birime verilmesi

|

ilgili birimin evraki teslim almasi

L 5| Teslim edildigine dair zimmet
defterine imza alinmasi




